1. Jak ztozy¢ wniosek?

Whniosek (oraz zatgczniki) mozna zlozy¢ osobiscie w biurze, poczta tradycyjng, kurierem, pocztg
elektroniczng na adres e-mail:fio.lubuskie@gmail.com. Whnioski, ktére wptyng po terminie, ktéry zostat
podany w ogtoszeniu oraz Regulaminie nie bedg oceniane.

2. Czy wniosek przestany na adres: fio.lubuskie@gmail.com musi by¢ podpisany?

Tak, wniosek nalezy podpisa¢, nastepnie zeskanowac i wysta¢ na podany w ogtoszeniu adres. Do
wiadomosci nalezy réwniez dotgczy¢ zatgczniki, ktére zostaty wskazane we wniosku.

3. Czy mozna ztozy¢ wniosek wypetniony odrecznie?

Tak. Wniosek moze zosta¢ wypetniony odrecznie, ale czytelnie, tak aby oceniajacy nie mieli watpliwosci
co do jego tresci.

4. Kiedy realizator musi najp6zniej zakonczy¢ realizacje wlasnego projektu?
Realizatorzy wtasnych projektow muszg zakonczy¢ ich realizacje do konca listopada 2019 r.
5. Co oznacza termin zakonczenia realizacji projektu?

Termin ten (30 listopada 2019r.) oznacza, ze do tego czasu nalezy zrealizowa¢ wszystkie zadania
zaplanowane w ramach projektu, otrzymac¢ dowody ksiegowe (np. faktury) i je optacic.

6. W jakim terminie nalezy ztozy¢ sprawozdanie z realizacji projektu ?
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni od zakonczenia realizacji projektu.
7. W jaki sposob zawigza¢ grupe nieformalng?

Grupa nieformalna powinna sktada¢ sie z minimum 3 petnoletnich oséb, ktére zawierajg porozumienie
0 jej utworzeniu, wybierajgc sposrdd siebie lidera. Porozumienie pomiedzy osobami tworzgcymi grupe
nieformalng jest obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku. Nalezy je przygotowaé na wzorze
udostepnionym przez Operatoréw, ktéry stanowi zatgcznik do Regulaminu.

8. Czy projekt mozna zrealizowaé poza wojewédztwem lubuskim?

Nie. Projekty muszg zosta¢ zrealizowane na terenie wojewddztwa lubuskiego i muszg by¢ skierowane
do jego mieszkancow.

9. Jaki jest limit wnioskéw, ktére mozna ztozy¢ w konkursie na mikrodotacje?
Kazdy z Wnioskodawcow moze ztozy¢ jeden wniosek w konkursie.
10. Jesli grupa nieformalna nie ma patrona czy moze ztozy¢ wniosek?

Tak, moze. Jesli grupa nieformalna nie ma patrona i nie znalazta go do czasu zlozenia wniosku,
wowczas patron zostanie jej przydzielony, bedzie to jeden z operatoréw projektu ,Startuj z FIO! - Nowy
poczatek ”.

11. Czy wkiad witasny do projektu jest obowigzkowy?
Nie, nie jest obowigzkowy.
12. W jakiej formie mozna wnies¢ wktad wiasny?

Wkiad wtasny moze zosta¢ wniesiony w formie srodkéw finansowych, ale rowniez w formie pracy
wolontariuszy czy zasobéw rzeczowych do projektu. Rodzaj wktadu wtasnego nalezy opisac i wycenié
zgodnie ze stawkami rynkowymi.



13. Wkiad wiasny do projektu - co to jest?

Wkiad wtasny to srodki wiasne niefinansowe wnoszone do projektu przez wnioskodawce np. w postaci
nieodptatnej pracy na rzecz projektu, czyli wolontariatu. Za srodki wlasne niefinansowe uwaza sie srodki
o0 charakterze osobowym lub rzeczowym, niepowodujgcym powstania faktycznego wydatku
pienieznego.

14. Czy grupa nieformalna moze sama dokonywaé zakupéw, zaméwien i zawiera¢é umowy?

Nie. Wszelkich zakupow, zamoéwieh dokonuje patron, ktory opiekuje sie grupg i zawart z nim
porozumienie dot. realizacji projektu. W wyjatkowych sytuacjach patron moze upowazni¢ np. lidera
grupy nieformalnej do dokonywania zakupéw w jego imieniu. Upowaznienie musi mie¢ forme pisemna.

15. Jaka jest maksymalna wysokos$¢ wsparcia dla odpowiednich grup ?

To Whnioskodawca decyduje o jakg kwote mikrodotacji sie stara. Maksymalna jej wartos¢ dla mtodych
organizacji ( w tym patroni grup nieformalnych/ samopomocowych) to 4 tys. zt. W przypadku grup
nieformalnych i samopomocowych to kwota 3 tys. zt.

16. Czy projekt ,,Startuj z FIO!” dotyczy wytacznie terenu gmin wchodzacych w skitad Lokalnej
Grupy Dzialania ,,Miedzy Odrg a Bobrem”?

Nie. Projekt jest realizowany na terenie caleqo wojewddztwa lubuskiego. Oznacza to, ze jest
skierowany do wszystkich mieszkancow regionu i do organizacji pozarzgdowych z catego regionu.

17. Co to jest wkiad osobowy?

Wktadem wiasnym osobowym moze by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna czionkow
organizacji. Wkiad wlasny w postaci pracy wolontariuszy to zaangazowanie oséb, ktore nie pobierajg
wynagrodzenia za prace przy projekcie. Praca wolontariuszy powinna byé wyceniona na podstawie
liczby godzin i szacowanej stawki godzinowej lub dziennej i odzwierciedla¢ realne stawki rynkowe.
Stawki obowigzujgce okreslone sg w nastepujacy sposob:

» w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 30 zt/h;

» w przypadku prac ekspertéw i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 100 z#/h. Niedopuszczalne
jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy o prace i porozumienia
wolontariackiego. Warto$¢ pracy wolontariusza musicie ustali¢ uwzgledniajac: liczbe godzin oraz
wskazang powyzej stawke godzinowg za dany rodzaj wykonywanej pracy. Aby udokumentowac prace
wolontariusza musicie podpisa¢ porozumienie wolontariackie oraz po wykonaniu wolontariatu,
oswiadczenie potwierdzajgce wspotprace z wolontariuszem, ktére powinno zawieracé:

« date i miejsce
« tytut projektu
 dane wolontariusza i dane organizacji/grupy

+ zakres pracy, liczbe godzin, szacunkowg warto$¢ wykonanej pracy. Przy podpisywaniu porozumienia
wolontariackiego nalezy pamieta¢, ze jesli Swiadczenie wolontariatu trwa krocej niz 30 dni, nalezy
opfaci¢ wolontariuszowi ubezpieczenie NW.



18.Jezeli sSrodki z mikrodotacji wptyng na oprocentowane konto i wygenerujg odsetki, co musimy
z nimi zrobi¢?

Odsetki bankowe od kwoty dotacji zgromadzone na rachunku bankowym realizatora powinny zosta¢
wykorzystane wylgcznie na realizacje projektu. Niewykorzystane odsetki podlegajg zwrotowi do
operatora.

19.Czy realizowany przez nas projekt bedzie kontrolowany? Jesli tak, to w jaki sposob i kiedy?

Monitoring projektu moze by¢ prowadzony w trakcie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu. Moze
on obejmowaé prawidiowo$¢ realizowanych dziatan (monitoring merytoryczny) oraz prawidtowosc¢
wydatkowania dotacji i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej (monitoring finansowy). W tym
celu poprosimy o udostepnienie wszystkich dokumentéw majagcych znaczenie dla oceny Waszego
projektu (dokumentéw merytorycznych, finansowych i promocyjnych). Monitoring moze przyjg¢ forme
mailowa, telefoniczng lub osobistg. O planowanym przeprowadzeniu monitoringu poinformujemy 7 dni
kalendarzowych przed jego terminem.

20. Czy w trakcie realizacji projektu beda mozliwe przesuniecia miedzy wydatkami ?

Tak, sg mozliwe. Jednakze po uprzedniej zgodzie Operatora. Nalezy wystosowac¢ oficjalne zapytanie
do Operatora z odpowiednim uzasadnieniem przesuniecia i oczekiwa¢ na odpowiedz. Informacje o
wszelkich przesunieciach w kosztorysie powinny zosta¢ zawarte w sprawozdaniu.

21. Co w przypadku przekroczenia planowanego kosztu ?

W przypadku przekroczenia kosztow realizator projektu zobowigzany jest indywidualnie znalezé
fundusze do pokrycia kosztéw od innego fundatora lub z Srodkéw wiasnych.

22. Co w przypadku niewykorzystania zaplanowanego kosztu realizacji projektu ?

W takim przypadku realizator zgodnie z umowg zobowigzany jest zwrdci¢ niewykorzystane fundusze
na konto operatora.

23. Jakie sg obowigzki odnosnie promocji projektu ponosi realizator projektu wobec operatora?

Realizacja projektéw jest dofinansowana w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich. Wobec
tego wszystkie materiaty wytworzone w czasie realizacji projektow (publikacje, ulotki, plakaty, informacije
dla medidw, itp.) powinny zawiera¢ informacje o zrédle finansowania oraz projekcie pn. " Startuj z FIO-
NOWY POCZATEK ". Informacja ta powinna brzmie¢: "Projekt dofinansowany ze $rodkéw Programu
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w ramach zadania "Startuj z FIO- NOWY POCZATEK". Na
materiatach informacyjnych, promocyjnych nalezy réwniez zamiesci¢ logotypy Programu FIO oraz
Operatorow.

Realizator zobowigzuje sie w trakcie realizowania Projektu przesta¢ do Operatora drogg mailowg
informacje dotyczgce realizacji Projektu, w tym przynajmniej 1 pisemng relacje i minimum 3 zdjecia.

Link do logotypdéw projektu, ktére realizator na podstawie regulaminu zobowigzany jest uiszcza¢ na
wszelkich dokumentach i materiatach promocyjnych zwigzanych z projektem.

http://www.miedzyodraabobrem.pl/art,641,logotypy-do-pobrania.html

24. Co w przypadku zmiany terminu realizacji projektu i przesunie¢ terminéw poszczegélnych zadan
?



Termin realizacji projektow w ramach udzielonych mikrodotacji nie moze by¢ pdziniejszy niz 30
listopada 2019 r. Oznacza to, ze do tego czasu nalezy przygotowac, przeprowadzi¢ i zakonczy¢ swoje
projekty oraz ponies$¢ wszystkie zaplanowane wydatki (do tego czasu powinny zostaé¢ wystawione i
optacone rachunki/faktury/umowy). W przypadku zmiany terminu realizacji projektu nalezy stworzy¢
aneks do umowy modwigcy o danej zmianie, jesli zmienia sie data realizacja zadania wystarczy
wystosowac oficjalne zapytanie do operatora i oczekiwac na odpowiedz.

25. Czy mozna w trakcie realizacji projektu doda¢ nowe wydatki lub nowe zadania ?

Jest to mozliwe po uprzednio uzyskanej zgodzie od operatora. Wszelkie takie dziatania wymagajg
zawarcia aneksu do umowy.

26. Jak prawidtowo opisa¢ dokumenty finansowe (faktury) oraz gdzie mozna znalez¢ informacje na
ten temat ?

Wszystkie koszty poniesione w ramach projektu muszg zosta¢ udokumentowane (faktura, rachunek,
umowa, itp.)

Kazdy dokument finansowy (rachunek, faktura, umowa, itp.) dotyczacy projektu powinien zostac
odpowiednio opisany, tzn.:

* Na dokumencie nalezy zamiesci¢ zdanie: ,, Wydatek dotyczy realizacji projektu pn. ..........., zgodnie z
zawartg umowa nr ............. Z dnia.............oraz aneksem do umowy nr ...... zdnia ........ (jesli dotyczy).”

* Na dokumencie nalezy wskazac¢ rowniez:

nazwe i numer zadania, ktérego wydatek dotyczy (w tym czasie miejsce realizacji zadania, jesli
wydatek dotyczy organizacji zaje¢/ wydarzenia/ spotkania, itp.); nazwa i numer zadania powinna
pokrywac sie z danymi wskazanymi w sekcji dotyczacej uproszczonego budzetu projektu (w przypadku
grup nieformalnych) lub budzetu (mtode organizacje);

- przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznosci,

- Wskazadé kwote wydatku oraz okresli¢ w jakiej czesci (kwotowo) nalezno$¢ z faktury/rachunku zostata
optacona ze $rodkéw pochodzacych z mikrodotacji FIO, a jaka ze srodkédw wtasnych wnioskodawcy
(jesli dotyczy),

- umiesci¢ zapis: ,Stwierdzam zgodnos¢ formalng oraz merytoryczng”, date oraz czytelny podpis
upowaznionej osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych (w przypadku mtodej
organizacji lub Patrona).

Brak opisu dokumentu moze skutkowac¢ nieuznaniem wydatku przez Operatora.

Przyktadowy opis dokumentéw finansowych mozna znalezé na stronie internetowej operatora
projektu w zatgczniku nr 11

Link do wszystkich dokumentéw dotyczgcych projektu:

http://www.miedzyodraabobrem.pl/art,638,dokumenty-do-pobrania.html



