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Stanowisko Specjalista ds. aktywizacji, projektéw LSR oraz

obstugi Rady

Bezposredni przetozony

Kierownik Biura

Cel stanowiska

Prawidtowe prowadzenie spraw zwigzanych z
prowadzeniem naboréw wnioskéw i obstugi
Rady.

Zakres obowigzkéw i
odpowiedzialnosci

1. bezposrednig obstuge projektodawcéw w
ramach prowadzonych naboréw

2. realizacje dziatan informacyjnych w zakresie
mozliwosci finansowania dziatalnosci
PROW w dzialaniu 19.2 i 19.3, objetych
LSR

3. doradztwo beneficjentom w przygotowaniu
dokumentaciji aplikacyjnych projektéow,

4. przygotowywanie raportéw dotyczacych
realizacji poszczegolnych dziatan objetych
LSR,

5. przygotowywanie dokumentacji dotyczacych
projektéw sktadanych w ramach
oglaszanych naboréw wnioskéw dla Rady
az do przekazania ich samorzadowi,

6. protokotowanie posiedzen Rady.

7. przygotowywanie projektéw ogtoszen o
naborach wnioskoéw,

8. przygotowywanie informacji, sprawozdan i
pism w zakresie projektéw LSR,

9. obstuge beneficjentow w zakresie projektow
grantowych,

10. realizowanie dziatan informacyjnych w
zakresie mozliwosci finansowania projektéow
grantowych objetych LSR w dziataniu 19.2,

11. aktywizowanie mieszkancéw do udzialu w
realizacji LSR.

12. pomoc, doradztwo beneficjentom w
przygotowaniu dokumentacji aplikacyjnych




13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

projektéw grantowych,

prowadzenie dokumentacji wnioskéw od
zlozenia do zrealizowania i rozliczenia
wniosku zgodnie z przyjetymi zasadami i
dokumentami.

przygotowywanie uméw z grantobiorcami,
nadzoér i kontrola nad realizacja operacji
grantowych, rozliczanie projektéw
grantowych, przygotowywanie wniosku do
samorzadu o rozliczenie projektu
grantowego.

przygotowanie, wdrazanie i nadzér nad
projektami wspétpracy realizowanymi
przez LGD

przygotowywanie i nadzér nad realizacja
dziatan zwigzanych z aktywizacja ,
przygotowywanie opinii dotyczacych
projektéw grantowych skiadanych w
ramach

ogtaszanych naboréw wnioskoéw,
przygotowywanie projektow ogtoszen o
naborach wnioskoéw,

przygotowywanie informacji, sprawozdan i
pism w zakresie w/w zadan,

Wymagania konieczne

-_—

. wyksztalcenie wyzsze

dobra znajomos¢ zrodet finansowania
projektéw na obszarach wiejskich,

. dobra znajomos¢ procedur o

dofinansowanie z operacji objetych PROW
2014 - 2020

biegta umiejetnos¢ postugiwania sie
komputerem

Wymagania pozadane

. wyksztalcenie ekonomiczne lub

zarzadzanie,

. doswiadczenie w realizacji projektow

podobnych do operacji objetych PROW,

. doswiadczenie w aktywizowaniu

mieszkancow wsi
znajomos¢ jezyka obcego

Zatwierdzam

Prezes Zarzadu

/ -/ Ryszard Kozakiewicz




