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Zatacznik nr 1 do uc
Walnego Zebrania Czk
Stowarzyszenia Lokalna
Dziatania Miedzy Odra a B:
nr...../2018 z dnia 26.04.:

/projekt/

REGULAMIN RADY STOWARZYSZENIA
(tekst jednolity)

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy regulamin okresla organizacje wewnetrzna, zasady oraz tryb pracy Rady Stowarzyszenia
- organu decyzyjnego Stowarzyszenia LGD Odrg a Bobrem.
2. Terminy uzyte w niniejszym Regulaminie oznaczaja;

a)
b)
c)
d)

e)
)
9)
h)
i)
)
k)
)

Stowarzyszenie- Stowarzyszenie LGD Migdzy Odrg a Bobrem,

LGD - Lokalna Grupa Dziatania,

Rada - Rada Stowarzyszenia LGD Migdzy Odrg a Bobrem,

Zespot Roboczy - oznacza grupe cztonkdédw Rady upowazniong przez Rade do oceny
operacji/ projektow/ wnioskéw,

Regulamin — Regulamin Rady Stowarzyszenia LGD Miedzy Odrg a Bobrem,

Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia LGD Miedzy Odrg a Bobrem,

Biuro - Biuro Stowarzyszenia LGD Migdzy Odrg a Bobrem,

WZC - Walne Zebranie Cztonkdw Stowarzyszenia LGD Migdzy Odrg a Bobrem,

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia LGD Miedzy Odrg a Bobrem,
Przewodniczacy - Przewodniczacy Rady Stowarzyszenia LGD Miedzy Odrg a Bobrem,
Operacja — projekt/wniosek do sfinansowania ze srodkow pozostajacych w dyspozycji LGD,
Whioskodawca — osoba/podmiot ubiegajaca sie dofinansowanie na operacje ze $rodkéw
pozostajgcych w dyspozycji Lokalnej Grupy Dziatania,

m) Grupa interesu — nalezy przez to rozumie¢ 0s6b potaczonych wigzami wspdinych intereséw

n)

lub korzysci,

Konflikt intereséw - nalezy przez to rozumie¢ co najmniej kazdg sytuacje, w ktorej
cztonkowie Rady bioracy udziat w wyborze operacji maja, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy
ich bezstronnosci i niezalezno$ci w zwigzku z wyborem operacii.

3. Rada dziata w oparciu o Statut Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem,

Uchwaty Walnego Zebrania oraz niniejszy Regulamin.
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1.

Zatacznik nr 1 do uchwaty
Walnego Zebrania Cztonkéw
Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem
nr...../2018 z dnia 26.04.2018 r.

/projekt/

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Rady

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACJI W RAMACH LSR
(tekst jednolity)

AKTY PRAWNE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI LSR

Ocena i wybdr operacji finansowanych w ramach LSR nalezy do wytacznej kompetencji Rady
2. Przebieg procesu oceny i wyboru operacji reguluja;

a)

b)

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spoteczno$¢ (ustawa
RLKS),

Wytyczne nr 6/4/2017 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 (Wytyczne 6/4/2017),

Statut Stowarzyszenia,

Regulamin Rady,

Wytyczne i interpretacije Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Wdrazajacej i Agencji Ptatnicze;.
Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020
(rozporzadzenie LSR),

Dokumenty te okreslajg terminy, kolejnos¢ i zakres czynnosci podejmowanych przez LGD i inne
podmioty w zwigzku z realizacjg naboréw wnioskow o przyznanie pomocy w ramach srodkow
finansowych z budzetu Lokalnej Strategii Rozwoju.

W ramach realizacji LSR, zatwierdzonej jej przez samorzad wojewodztwa, LGD wybiera projekty
do realizacji w ramach $rodkdw przyznanych na realizacje strategi.

PROCEDURA OGLASZANIA NABOROW
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Ustalenie terminu naboru wnioskow

Zarzad LGD podejmuje uchwate w sprawie ogtoszenia/rozpoczecia naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy finansowej zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem naboréw
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy ramowe;.

2. Nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
whnioskow, Zarzad Stowarzyszenia wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa z wnioskiem o ustalenie
terminu naboru.

3. Ogtoszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacii, jesli LGD nie
osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikéw i ich warto$ci, dla celdéw i przedsiewzie¢, w ktdre
wpisuje sie zakres danego naboru.

4. Nabory przeprowadzane przez LGD Miedzy Odrg a Bobrem w latach 2014 — 2020 bedg
ogtaszane ze wskazaniem zakresu tematycznego.

5. LGD wystepuje do Urzedu Marszatkowskiego z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych $Srodkdw
finansowych w przeliczeniu na PLN (z wyjatkiem ogtaszania pierwszego naboru). Ustalenie
wysokosci  dostepnych $rodkéw finansowych musi byé przeprowadzone z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania terminéw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy o RLKS.

6. LGD ma obowigzek kazdorazowo poinformowac i uzgodni¢ z Samorzadem Wojewddztwa zmiane
harmonogramu naboru wnioskéw, stanowigcego zatacznik do umowy ramowej. Jezeli w ciggu
30 dni od poinformowania, Samorzad Wojewodztwa nie zgtosi sprzeciwu zmiane uznaje sie za
uzgodniona.

7. LGD nadaje kazdemu ogtoszeniu oznaczenie: kolejny numer naboru/rok. W przypadku
ogtaszania naboru na przetomie dwoch lat bierze sie pod uwage rok pozniejszy. Ogtoszenia sg
archiwizowane na stronie internetowej LGD.

8. LGD ma obowiazek archiwizowania na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen

naboru wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014 -

2020 do konca 2028 roku.

B. Ogtloszenie naboru:

LGD podaje do publicznej wiadomos$ci ogtoszenie o0 naborze wnioskdw, nie wczeéniej niz 30 dni
i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
wnioskéw, na stronie internetowej LGD, urzedéw gmin, tablicach ogtoszen biura LGD, urzedéw
gmin, ogtoszenie moze rowniez by¢ zamieszczone w prasie lokalnej.
2. Ogtoszenie zawiera:
a) Wskazanie:

« instytucji organizujacej nabor,

« terminu i miejsca sktadania wnioskow o przyznanie pomocy, przy czym termin skfadania

wnioskow nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni,
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 wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

« formy wsparcia,

+  wysokosci pomocy/ warto$¢ premii,

* intensywnosci pomocy,

 zakresu tematycznego operacji,
Obowigzujace w ramach naboru:

 warunki udzielenia wsparcia,

« kryteria wyboru operacji'! wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej

uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji — sporzadzong w formie listy dokumentow;
Zatacznik nr 1 do wytycznych 6/4/2017 ze wskazaniem wskaznikdw do realizaciji,
Informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia, karty kryteriow
wyboru operacji.
Informacje o miejscu upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad
przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium (link do miejsca, w ktérym
zamieszczone sg kryteria stanowigce zatacznik nr 5 do Umowy ramowej).
Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego
beneficjenta/ typu operacji/ rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, przy zachowaniu granic
okre$lonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR, informacja w tym zakresie musi zosta¢
zamieszczona w ogtoszeniu o naborze. Jesli ograniczenia w intensywnos$ci pomocy, np. dla
danego beneficjenta/typu operacji/ rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, wynikajg z postanowien
LSR, ogtoszenie o naborze wnioskéw powinno by¢ w tym zakresie zgodne z LSR.

3. Pracownicy Biura udzielajg wsparcia doradczego zgodnie z Regulaminem doradztwa dostepnym
na stronie internetowej oraz w siedzibie LGD.

4. LGD, najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajgcy w szczegoInosci
wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujgce w LGD
procedury i kryteria wyboru operacji wraz z ich opisem i wskazaniem zasad przyznawania

! Kryteria co do zasady powinny zawieraé:
« w odniesieniu do naboréw ogtaszanych w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim,
kryterium odnoszace sie do tworzenia nowych miejsc pracy;
 w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej, kryteria preferujace dla
operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkiwanych przez mniej niz 5 tys. mieszkancow;
- dodatkowo LGD powinna premiowa¢ operacje spetniajace przynajmniej jedno z ponizszych kryteriow
preferujace:

realizacje operacji innowacyjnych,

realizacje operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie Srodowiska lub

klimatu,

generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operacji,

operacje realizowane przez podmioty zaktadajace dziatalnosé, ktérej podstawe beda stanowily lokalne

produkty rolne, ukierunkowanych na zaspokajanie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych w LSR.
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punktow za spetnienie danego kryterium, wzory obowigzujacych formularzy oraz instrukcje
wypetniania. Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze LGD.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskow, kryteriow wyboru operacji oraz
wymogow majacych zastosowanie w danym naborze, po ich opublikowaniu na stronie
internetowej LGD.

Przyjmowanie wnioskéw przez LGD

Miejscem sktadania wnioskéw jest Biuro LGD.

Whiosek o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie LGD, tj. osobiscie, przez
petnomocnika lub osobe upowazniong w formie papierowej (oryginat + 2 kopie) oraz
elektronicznej (wypetniony komputerowo z podaniem spisu tresci i liczby zatacznikow).

Termin ztozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli w ostatnim dniu sktadania wnioskow,
dostarczono go do Biura LGD w godzinach pracy Biura tj. do godz. 16:00. Wnioski przyjete po
godzinie wskazanej w ogtoszeniu uwaza si¢ za ztozone po terminie.

We wiasciwym dokumencie znajdowac sie beda zapisy chronigce wnioski ze wzgledu na ochrone
danych osobowych i informacji objetych tajemnicg handlowa.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony
wniosku. Potwierdzenie zawiera:

a) date i godzine ztozenia wniosku

b) liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikow

c) nadany indywidualny numer wniosku.

d) jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD wniosek.
Oficjalne zamkniecie listy nastepuje w dniu zakonczenia terminu sktadania wnioskow: poprzez
podkre$lenie listy i podpisanie przez upowaznione osoby w ostatnim dniu przyjmowania
wnioskow zgodnie z ogtoszeniem, w godzinach pracy Biura LGD.

Ztozone wnioski przechowywane sg w Biurze LGD.

Whnioski zlozone po wyznaczonym terminie LGD nie podlegajg rozpatrzeniu, o czym nalezy
poinformowa¢ wnioskodawce.

Whnioskodawcy skfadajacy wniosek maja prawo dokona¢ wycofania ztozonego wniosku.

a) wycofanie wniosku odbywa si¢ na pisemny wniosek uprawnionej osoby, w ktorym zawarto
informacje o numerze wycofywanego wniosku, sposobie zwrotu wycofywanego dokumentu.
Wzér wycofania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych procedur.

b) oryginat wniosku o wycofanie wraz z kopiami wycofanych dokumentéw pozostaje w LGD jako
$lad rewizyjny.

c) Wycofanie wniosku powoduje, iz podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacii
sprzed jego ztozenia, co znaczy, ze wniosek ten nie wywotuje zadnych skutkdw prawnych.

d) Po wycofaniu wniosku informacja ta zostaje odnotowana we wiasciwej pozycji w Rejestrze
wnioskow.

PROCEDURA OCENY | WYBORU WNIOSKOW
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A. Ustalania terminu posiedzenia Rady

1. Organem dokonujacym wyboru operaciji, ktére majq by¢ realizowane w ramach LSR Lokalnej
Grupy Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem jest Rada Stowarzyszenia.

2. Szczegblowq organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady Stowarzyszenia okresla Regulamin Rady
Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem, bedacy zatacznikiem nr 4 do
Umowy ramowej.

3. Ocena zgodnosci operacji z LSR Lokalnej Grupy Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem, dokonywany
jest przez Rade Stowarzyszenia na podstawie karty oceny zgodnosSci z celami stanowigcej
zatgcznik nr 3 do procedury.

4. Przewodniczacy Rady Stowarzyszenia, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza terminy,
miejsce i porzadek posiedzen Rady Stowarzyszenia.

5. Posiedzenia Rady Stowarzyszenia sg zwotywane odpowiednio do potrzeb wynikajacych z naboru
whnioskow, prowadzonego przez LGD i odbywajg sie generalnie jednokrotnie dla kazdego naboru.

6. Wyznaczony pracownik Biura LGD informuje pisemnie i drogg elektroniczng cztonkéw Rady
Stowarzyszenia o terminie, miejscu posiedzenia i porzadku obrad do 7 dni przed posiedzeniem.
Ta sama informacja zamieszczana jest na stronie internetowej LGD.

7. Rada przystepuje do oceny operacji zgodnie z Regulaminem Radly.

B. Szczegobtowa procedura oceny i wyboru operacji

1. Po zakonczeniu naboru wnioskéw pracownicy Biura LGD niezwlocznie dokonujg wstepne;
oceny wnioskow wypetniajac przy tym karte oceny formalnej stanowiaca zatacznik 14 do
procedury.

2. Ocena formalna obejmuje sprawdzenie czy:

a) wniosek zostat ztozony w miejscu i w czasie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

b) papierowa i elektroniczna wersja wniosku sa tozsame;

c) wniosek zawiera podpisy oséb upowaznionych;

d) wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim;

e) wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do aplikowania;

f) wnioskodawca posiada siedzibe, oddziat lub miejsce zamieszkania na terenie LGD;

g) wnioskowana kwota dofinansowania miesci sie¢ w limitach ustalonych dla danego
wnioskodawcy i dla danej operacji;

h) forma wsparcia jest zgodna z forma wsparcia wskazana w ogtoszeniu,

i) wniosek zawiera wszystkie wymagane zataczniki,

j)  wniosek spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w naborze,

k) zostaly ztozone 3 egzemplarze wniosku o przyznanie pomocy (1 oryginat i 2 kopie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, w tym jedna dla wnioskodawcy), sporzadzone
na aktualnym formularzu udostepnionym przez LGD wraz ze wszystkimi wymaganymi
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10.
1.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

zalacznikami w wersji papierowej oraz wersje elektroniczng wniosku wraz z
biznesplanem (tozsame z wersja papierowg ) na ptycie CD/DVD,
zostaty zataczone min. 2 oferty cenowe potwierdzajace przyjety poziom cen dla danego
zadania z zakresu rzeczowo-finansowego operacji sekcja VIl w Biznesplanie.
Whnioski, ktére nie spetniaja kryteriow formalnych podlegaja dalszej ocenie,
a wnioskodawcy zostaja wezwani do uzupetnienia dokumentaciji, niemniej jednak ostateczng
decyzje w tym zakresie podejmuje Rada.
Wstepna ocena wnioskéw prowadzona w oparciu o karte oceny formalnej, jest oceng
pomocnicza, ktérej dokonuja pracownicy Biura LGD (ktorzy nie sg cztonkami Rady),
dlatego wniosek, ktéry zostal negatywnie oceniony pod wzgledem formalnym jest
poddawany dalszej ocenie Rady, ktora jako organ upowazniony decyduje o znaczeniu
i wadze stwierdzonych uchybien formalnych.
Przed przystapieniem do oceny formalnej pracownik biura LGD wypetnia karte
bezstronnosci i poufnosci, bedaca zatacznikiem nr 13 do procedury.
Zgodnie z regulaminem Rady decyzje podejmowane sg w formie uchwat. Zatgcznikiem do
Uchwaty jest lista przyjetych wnioskow. Do Uchwaty o nieprzyjetych wnioskach dotacza sie liste
wnioskow nieprzyjetych podajac, z jakiego powodu poszczegolny wniosek nie zostat przyjety.
Weryfikacji w zakresie zgodno$ci wniosku z PROW dokonuje Zespot w oparciu o karte oceny
zgodnosci z PROW, stanowigca zatacznik nr 4 do procedury.
W sktad Zespotu wchodzg 4 osoby tj. Przewodniczacy Rady, Wiceprzewodniczacy Rady,
Cztonek Zarzadu, Przedstawiciel Biura LGD jako Sekretarz Zespotu.
Zespot powotuje i odwotuje Uchwatg Zarzad .
W swoich pracach Zespot moze sie positkowac opiniami zewnetrznymi w tym ekspertami.
Pracami Zespotu Kieruje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady.
Obstuge administracyjna Zespotu zapewnia Biuro LGD.
Zespot podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym, z zachowaniem zwyktej wigkszosci gtosu, przy
czym dla prawomocnosci przyjetych ustalen konieczna jest obecno$C¢ co najmniej potowy
cztonkow Zespotu, w tym Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady.
Wyniki prac Zespotu sg referowane na posiedzeniu Rady przez Przewodniczacego lub
Wiceprzewodniczacego Rady.
Po zapoznaniu sie z kartg oceny formalnej wniosku stanowiacg zatgcznik nr 14 do procedury
oraz z propozycjg zespotu dotyczacg oceny zgodnosci z PROW (zatgcznik nr 4 do procedur),
Rada podejmuje decyzje o odrzuceniu wniosku lub skierowaniu do dalszej oceny, w formie
uchwaty.
Karte podpisuje Przewodniczacy Zespotu.
Fakt przygotowania dokumentéw na posiedzenie Rady odnotowywany jest w protokole
z posiedzenia Rady.
Jesli cztonkowie Rady nie zgadzajg sie z wynikami oceny dokonanej przez Zespdt obowigzkowe
jest uzasadnienie takiego stanowiska.
Ostateczng decyzje podejmuje Rada. Zgodnie z Regulaminem Rady decyzje podejmowane sg
w formie uchwat. Zatacznikiem do Uchwaly jest lista przyjetych wnioskéw. Do Uchwaty o nie
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

przyjetych wnioskach dofacza sie liste wnioskow nieprzyjetych podajac, z jakiego powodu
poszczegoiny wniosek nie zostat przyjety.
Przed posiedzeniem cztonkowie Rady zapoznajg sie z wnioskami przestanymi w formie
elektronicznej przez pracownika Biura majgcego na wzgledzie bezpieczenstwo danych
osobowych.
Czlonkowie Rady sktadajg oSwiadczenie o zapoznaniu sie ze wszystkimi wnioskami, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 6.
Referowanie wniosku: odczytanie nr wniosku, nazwy wnioskodawcy, tytutu projektu, daty wptywu
wniosku do LGD, w ramach jakiego dziatania bedzie realizowany projekt, zakresu projektu (czego
dotyczy), wysoko$ci wnioskowanej kwoty pomocy. Osobg referujacq jest Przewodniczacy Rady
Stowarzyszenia lub osoba przez niego wskazana.
Po zapoznaniu sie z nadestanym wnioskiem, cztonkowie Rady sktadajg Deklaracja Poufnosci i
Bezstronno$ci Cztonka Rady stanowigcg zatacznik do Regulaminu Rady.
W przypadku operacji ztozonej przez jednostke, ktdrej wiascicielem, wspotwiascicielem lub
pracownikiem jest cztonek Rady, wspétmatzonek czionka Rady Stowarzyszenia lub jego krewny
do Il stopnia pokrewienstwa, tenze czlonek Rady Stowarzyszenia nie bierze udziatu w
procedurze oceny zgodno$ci operacji z LSR i wyboru operacji oraz procedurze odwotania od
rozstrzygnie¢ Rady Stowarzyszenia w sprawie wyboru operaciji, opuszczajac na ten czas miejsce
obrad Rady.
W przypadku operacji zitozonej przez czionka Rady, wspoétmatzonka czionka Rady
Stowarzyszenia lub jego krewnego do Il stopnia pokrewiefstwa, tenze czionek Rady
Stowarzyszenia nie bierze udziatu w procedurze oceny zgodnosci operacji z LSR i wyboru
operacji oraz procedurze odwotania od rozstrzygnie¢ Rady Stowarzyszenia w sprawie wyboru
operaciji, opuszczajac na ten czas miejsce obrad Rady.
W przypadku braku quorum wymaganego do odbycia posiedzenia Rady Stowarzyszenia
posiedzenie jest przektadane z jednoczesnym wskazaniem terminu jego zwofania.
W przypadku gdy udziat sektora publicznego lub zidentyfikowanej grupy interesdéw, wynosi wiecej
niz 49% biorgcych w posiedzeniu cztonkéw Rady, Przewodniczacy w drodze losowania wyklucza
osobe z grupy, ktorej udziat jest wiekszy niz 49%.
W pierwszej kolejnosci dokonywana jest ocena zgodnosci operacji z LSR i PROW na
odpowiedniej karcie stanowigcej zatgcznik nr 3 procedur.
Cztonkowie Rady po zapoznaniu si¢ z rekomendacjami referujacego, wypetniajg Karte oceny
zgodnosci operacji z LSR i PROW.
Cztonkowie Rady w indywidualnym gtosowaniu podejmujg ostateczna decyzje o uznaniu operacji
za zgodna lub niezgodng z LSR i warunkami udzielenia wsparcia.
Zgodnos$¢ operacji z LSR czlonkowie Rady stwierdzaja, w przypadku gdy:

a) wniosek zostat ztozony w miejscu i w czasie wskazanym w ogtoszeniu o naborze;

b) zakres tematyczny planowanej operacji jest zgodny z zakresem wskazanym

w ogloszeniu o naborze;
c) operacja realizuje cele gtéwne i szczegotowe LSR, przez osiagniecie zaplanowanych
w LSR wskaznikéw, w szczegdlnosci:
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32.
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34.
35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

e operacja jest zgodna z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej
operacji z forma wsparcia wskazana w ogtoszeniu naboréw wnioskéw o przyznanie
pomocy (refundacja albo ryczatt/premia);

e z warunkami udzielania wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru (z
uwzglednieniem punktow kontrolnych ujetych w zataczniku nr 2 do Wytycznych).

W przypadku remisu w glosowaniu decyduje gtos Przewodniczacego Rady.
Ustalajagc stanowisko catej Rady Stowarzyszenia w tej sprawie obowigzuje zasada,
ze decyzja jest pozytywna, gdy wiekszo$¢ sktadu Rady Stowarzyszenia uprawnionych do
gtosowania uznaje operacje za zgodng z LSR i zaplanowanym przedsiewzieciem (ktorego
dotyczy nabdr).
Lista operacji zgodnych z LSR sporzadzana jest na druku ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 8.
W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci wniosku z LSR i PROW, Rada podejmuje uchwate
0 odsunieciu wniosku od dalszej oceny wedtug lokalnych kryteriow LGD.
Projekty zgodne z LSR podlegaja dalszej ocenie wedtug lokalnych kryteribw wyboru: kazdy
wniosek oceniany jest przez wszystkich obecnych cztonkéw Rady niewykluczonych z procedury
oceny danego wniosku.
Kazda karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow zawiera ocene punktowg wedtug lokalnych
kryteridw i stanowig one zatgczniki nr 5a, 5b, 5¢, 5d, procedur.
W trakcie zliczania gtoséw, pracownik biura protokotujacy posiedzenie, zobowigzany jest
sprawdzié, czy faczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOW” zostata
obliczona poprawnie.
W przypadku stwierdzenia brakdw w sposobie wypetnienia karty oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow LGD, wzywa si¢ cztonka Rady, ktory wypetnit te karte do ztozenia wyjasnien i
uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnien, cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie
dokonac¢ wpisow w pozycjach pustych.
Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sie w taki
sposob, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane waznie
w pozycji ,SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczbe waznie oddanych glosow.
Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD
sporzadza sie liste ocenionych i wybranych uchwatg operacji ustalajgc ich kolejno$¢ wedtug
liczby uzyskanych w ramach oceny punktéw z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Wzor listy
stanowi zatgcznik nr 9 do procedur.
Rada zgodnie z rozporzadzeniem LSR ustala kwote wsparcia, weryfikujac czy:
a) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnosé pomocy okreslong dla danej
grupy beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR;
b) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych
operaciji;
c) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji,
w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR.
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43.
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45.

46.

47.

48.
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=

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy bedzie
przekracza¢:

a) kwote pomocy ustalona przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub dostepne dla

beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020).
Rada dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku, gdy wnioskowana kwota wsparcia powoduje, ze operacja nie miesci sie
w limicie srodkéow wskazanych w ogtoszeniu, Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do
poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie Srodkow wskazanych
w ogtoszeniu. Przed tym Rada musi przeanalizowaé, czy obnizenie warto$ci wsparcia nie
spowoduje wystapienia efektu deadweight.
Kazda uchwata powinna zawierac:

a) informacje o wnioskodawcy operaciji (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub

miejsce dziatalno$ci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON, NIP),

b) tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

c) kwote pomocy o jakg ubiegat sie wnioskodawca zgodng z kwotg podang we wniosku

d) informacje o decyzji Rady w sprawie zgodno$ci lub braku zgodno$ci operacji z LSR i PROW,
e) taczng ocene punktowg, ktdrg otrzymat wniosek,

informacje o wysokosci dofinansowania zgodnie z decyzjg Rady (w tym o wysokosci kwoty
wsparcia ustalonej przez Rade) lub niefinansowania realizacji operacji,

g) uzasadnienie decyzji Rady.

Wzér druku uchwaty stanowi zatgcznik nr 10 do procedur. W zalezno$ci od decyzji podjetej przez
Rade zastosowanie ma odpowiednio Zatacznik nr 10a - Projekt uchwaty ws. dokonania wyboru
operaciji lub Zatgcznik nr 10b - Projekt uchwaty ws. niewybrania operaciji do realizacji).
W przypadku, gdy réwng liczbe punktéw (w zapisie do 2 miejsc po przecinku) posiada kilka
wnioskow, a limit Srodkdw jest niewystarczajacy do ich sfinansowania Rada ustala kolejno$¢ na
liscie wg kryteridw rozstrzygajacych A, B, C ustalonych dla kazdej operacji. W przypadku braku
rozstrzygniecia kolejno$ci wg kryteridbw A,B,C decyduje data i godzina wptywu wniosku.
Rada przyjmuje ustalong liste w gtosowaniu.
Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS LGD moze wezwa¢ wnioskodawce do zlozenia
wyjasnien badz uzupetnienia dokumentéw. Wnioskodawca zostanie o tym poinformowany
pismem przestanym w formie elektronicznej na podany we wniosku adres e-mail i/lub
telefonicznie. Termin na ztozenie wyjasnien lub uzupetnien okresla kazdorazowo LGD
jednak przyjmuje sie, ze nie bedzie on dtuzszy niz 7 dni.
Wezwanie wnioskodawcy ma miejsce, gdy:

a) dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu

whiosku, iz wnioskodawca go zatacza;
b) dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wynika, ze jest on obowigzkowy;
c) Informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatacznikach sa rozbiezne.
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51.

52.

53.

94.

95.

C.

2.

LGD moze wezwa¢ wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw dwukrotnie:

a) po dokonaniu przez pracownikbw biura oceny pomocniczej, jeszcze przed

posiedzeniem Rady;

b) po pierwszym posiedzeniu Rady dotyczacym danego naboru.
Nie jest mozliwe skiadanie wyjasnienn dwukrotnie w tej samej kwestii (czy w sprawie tego
samego zatacznika).
Ciezar skladania wyjasnien oraz dowodow niezbednych do oceny zgodnosci operacji
z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia spoczywa na Wnioskodawcy.
Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybor operacji oraz ustalenie kwoty
wsparcia musza by¢é dokonane w terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS,
chyba ze LGD wzywalo wnioskodawce/wnioskodawcow do zlozenia wyjasnien lub
dokumentow - wowczas termin ten wydtuza sie o 7 dni.
W przypadku koniecznosci wydania opinii przez Rade w formie decyzji, na skutek: wniosku
ztozonego przez LUM lub wnioskodawce/beneficjenta, w zwigzku z przeprowadzonym naborem
lub wyborem operacji lub w przypadku zmiany umowy o przyznaniu pomocy z Beneficjentem lub
w zwigzku ze ztozonym protestem (w zwigzku ze zlozonym protestem zastosowanie ma
Procedura odwotawcza, bedaca zatacznikiem nr 12 do niniejszych procedur), Rada:

a) zbierasie w trybie pilnym zgodnie z § 8 ust. 4 Regulaminu Rady,

b) dokonuje analizy zgtoszonego wniosku i w przypadku koniecznosci weryfikacji oceny

wybranego wniosku, przeprowadza ponowna ocene zgodnie z niniejszymi procedurami,
c) informuje o wyniku rozstrzygniecia sprawy wtasciwy podmiot,
d) moze podjaé uchwate w trybie obiegowym.

Informowanie o wynikach naboru

Sporzadzona lista ocenionych operacji przekazywana jest wnioskodawcom w formie
elektronicznej, jesli wnioskodawca podat adres email (w przypadku operacji mieszczacych
sie w limicie srodkéw) oraz formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru (dla pozostatych)
w terminie 7 roboczych dni od dnia dokonania wyboru przez Rade wraz z informacjg o:
a) nie spetnieniu warunkdw wstepnej oceny wnioskow - wskazujgc jakie warunki
nie zostaty spetnione

b) niezgodno$ci z PROW- wskazujac niezgodnosci,

c) zgodnosci/ niezgodno$ci operacji z LSR — wskazujgc przyczyny niezgodnosci,

d) liczbie uzyskanych punktdw w ramach oceny lub miejscu na liscie ocenionych operaciji,
e) ustalonej kwocie wsparcia,

=

mozliwo$ci ztozenia protestu od wynikdw oceny.
Wzér pisma do beneficjentdw stanowi zatgcznik nr 11 do procedur. W zaleznosci
od decyzji podjetej przez Rade zastosowanie ma odpowiednio Zatgcznik nr 11a - Pismo
informujace o wyborze operaciji lub Zatacznik nr 11b - Pismo informujace o niewybraniu operacji).
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Procedura sktadania protestu i wzér druku protestu stanowi zatacznik nr 12 do procedury oceny
i wyboru wnioskéw LSR.

LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji
wybranych, ktére mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow
0 udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

PRZEKAZANIE DOKUMENTACJI NABORU DO SAMORZADU WOJEWODZTWA

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji przez Rade, Biuro przekazuje zarzadowi
wojewddztwa wnioski 0 udzielenie wsparcia, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie
wyboru operacji.

Ocena i wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia musza byé dokonane w terminie 45
dni od dnia nastepujacego po dni zakonczeniu naboru, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o
RLKS, chyba, ze LGD wyzywato wnioskodawce/wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub
dokumentow.

Oprocz wnioskéw o przyznanie pomocy LGD przekazuje do Samorzadu Wojewodztwa
takze dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji, czyli:

a) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji i ustalenia kwot pomocy,

b

) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, ktorych operacje zostaty wybrane,

c) liste obecnosci czionkéw Rady na posiedzeniu,

d

) karty oceny operacji w ramach oceny lokalnych kryteriéw wyboru LSR

e) rejestr udzielonego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa w formie rejestru lub

f)

oswiadczen podmiotow,

rejestr powigzan
Pracownicy biura LGD sporzadzaja szczegbtowe zestawienie przekazywanych
dokumentéw, wg wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 4 do Wytycznych.
Przekazywana dokumentacja dotyczaca wyboru operacji podpisywana jest przez
przewodniczacego/a Rady badz innego wyznaczonego czlonka Rady.
Jesli przekazana dokumentacja bedzie wymagata uzupetnienia lub wyjasnien, ktére sa
niezbedne do rozstrzygniecia sprawy dotyczacej przyznania pomocy, Samorzad
Wojewddztwa wysyta do LGD zawiadomienie w tej sprawie, a LGD sktada uzupetnienia lub
wyjasnienia we wskazanym przez SW terminie.

ZMIANA UMOWY O PRZYZNANIE POMOCY

W przypadku kiedy w ramach realizacji operacji Beneficjent wnioskuje do Zarzadu
Wojewddztwa o dokonanie zmian w umowie o dofinansowanie, niezbedne jest wydanie
opinii przez Rade Stowarzyszenia.
W tym celu Beneficjent zwraca sie z pisemna prosbha do LGD o wydanie opinie¢ w sprawie
planowanych zmian w zawartej umowie o przyznanie pomocy.
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3. Opinia wydawana jest w ciggu 10 dni roboczych od daty wptywu wniosku Beneficjenta.

4. Opinia wydawana jest w formie uchwaly Rady, po dokonaniu powtdrnej oceny, jesli
zmiana moze mie¢ wplyw na kryteria oceny.

5. W przypadku kiedy w wyniku powtérnej oceny operacja zostanie oceniona negatywnie
w danym kryterium, w konteks$cie zaproponowanych zmian przez Beneficjenta, opinia jest
negatywna.

6. Opinia ta wydawana jest przez Rade Stowarzyszenia, zgodnie z nastepujacymi zasadami:

c) Zmiana nie moze wplyna¢ na zakres tematyczny operaciji,
d) Po zmianie operacja nadal musi by¢ zgodna z LSR.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

—_

W trakcie posiedzen Rady sporzadzany jest protokét.
Wyniki gtosowan odnotowuje sie w protokole posiedzenia.
Protokdt powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
a) okreslenie przedmiotu gtosowania
b) okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczby bioracych udziat w gtosowaniu, liczbe
wykluczonych z gtosowania, ilosci oddanych gtoséw waznych i niewaznych
wyniki gtosowania
podpis osoby protokotujacej i Przewodniczacego.
4. Uchwatom Rady nadaje sie forme odrebnych dokumentéw, z wyjatkiem uchwat proceduralnych,
ktére odnotowuje sie w protokole posiedzenia.
5. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady po jej podjeciu.
6. Uchwalty podjete przez Rade, niezwtocznie po zakonczeniu posiedzenia przekazywane sg przez
Przewodniczacego Rady do Biura LGD.
7. Uchwaty podlegaja ogtoszeniu na stronie internetowej LGD.
8. Protokoty i dokumentacja z posiedzern Rady gromadzone i przechowywane sg w Biurze LGD.
Dokumentacja ma charakter jawny i jest udostepniana do wgladu wszystkim zainteresowanym.
9. Dalsze postepowanie w sprawie przyznania pomocy prowadzi odpowiednia instytucja
wdrazajaca: Samorzad Wojewodztwa.

w N
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Podziat zadan i zakres odpowiedzialnosci ujecie tabelaryczne

Lp. | Czynnosé Realizator
1. Wszczecie Procedury naboru Zarzad
2. Uzgodnienie terminu naboru z SW Zarzad
3. Ogtoszenie o naborze Biuro LGD
Rejestracja zgtoszonych wnioskow w Rejestrze wnioskow, nadanie numeru | _.
4. ; . . s Biuro LGD
wniosku oraz potwierdzenie ztozenia wnioskow.
5. Poinformowanie cztonkéw Rady o zakoriczeniu naboru Biuro LGD
6. We.zvila.nitle whnioskodawcow/wnioskodawcy do uzupetnien lub Biuro LGD
wyjasnien
ng’rame posuedzelnla Radly - Przew?dnlczacy Rady wylsyia mfgrrngqe 0 Przewodniczacy
7. posiedzeniu Rady informujac cztonkdéw Rady o programie, terminie i Rady
miejscu spotkania.
8 Otwarcie posiedzenia Rady i stwierdzenie quorum — spotkanie powinno sie | Przewodniczacy
' odbyc¢ nie pdzniej niz 35 dni kalendarzowych od zakoriczenia naboru. Rady
9. Przyjecie porzadku obrad Rada
10. | Ztozenie oSwiadczen o bezstronnosci przez cztonkéw Rady Czionkowie Rady
11 Analizy stosowych wigczen z oceny operacji na podstawie ,Rejestru Przewodniczacy
interesow cztonkow Rady” i ztozonych oswiadczen Rady
12. | Analiza ztozonych operacji, dyskusja Rada
13. | Rozdanie cztonkom Rady Kart oceny Przewodniczacy
14. | Ocena operacji: zgodnos¢ z LSR i PROW Czionkowie Rady
15, We.zvila.nicle wnioskodawcow/wnioskodawcy do uzupetnien lub Rada
wyjasnien
16. | Przeprowadzanie gtosowan Przewodniczacy
Rady
17. | Zebranie Kart oceny Biuro LGD
18. | Znaczace rozbiezno$ci w ocenie C.Z fonkowie Rady,
Biuro LGD
Sporzadzenie listy ocenionych operacji zgodnych z LSR oraz liste operacii
wybranych ze wskazaniem tych, ktore mieszczg sie w limicie Srodkow Przewodniczacy
19. A . . :
wskazanym w ogtoszeniu i list niewybranych operacji i przekazanie do Rady, Biuro LGD
Biura LGD MQaB.
. . . Przewodniczacy
20. | Zamknigcie posiedzenia Rady
21 Sporz’qdzepie Protokotu z p?siedzenia Rady w terminie 3 dni od dnia Biuro LGD
zakoriczenia wyboru operaciji
9 W terminie 7 dni od dnia zakoniczenia wyboru operacji LGD zamieszcza na Biuro LGD

stronie internetowej LGD listy ocenionych operacji zgodnych z LSR oraz
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liste operacji wybranych ze wskazaniem tych, ktore mieszczg sie w limicie
srodkow wskazanym w ogtoszeniu i list niewybranych operacji oraz
Protokotu wraz z zatacznikami

23.

W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji LGD pisemnie
powiadamia wnioskodawcow o wynikach oceny zgodno$ci z LSR lub
wynikach wyboru w tym oceny w zakresie spetnienia przez wnioskodawce
kryteriow wraz z uzasadnieniem oceny, liczby punkéw, w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru czy operacja miesci sie w limicie srodkdéw, lub
mozliwosci ztozenia protestu

Zarzad

24.

W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji LGD przekazuje
zarzadowi wojewddztwa wnioski 0 udzielenie wsparcia wraz z uchwatami Biuro LGD
Rady

25.

W terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o ktérej mowa w pkt 22.
wnioskodawca ma prawo ziozy¢ protest

Whioskodawca

26.

Poinformowanie SW Zarzad

27.

W terminie 14 dni rozpatrzenie protestu Rada

28.

Informowanie wnioskodawcy o weryfikacji protestu Zarzad

29.

Przekazanie protestu, ewentualnie skorygowanych dokumentow z
posiedzenia (oceny i wyboru operacji) do SW

Biuro LGD

Zataczniki:

1.

© oo Nk LDd

-
o

—
—

12.
13.
14,

Zalacznik nr 1 - Terminarz ogtaszania naboru

Zalacznik nr 2 - Wzér wycofania wniosku

Zalacznik nr 3 - Karta - Kryteria zgodnosci z LSR i PROW

Zalacznik nr 4 - Karta zgodnosci wniosku z PROW

Zalacznik nr 5 - Karta - Lokalne Kryteria Wyboru (od 5a do 5d)

Zalacznik nr 6 - OSwiadczenie o zapoznaniu si¢ z wnioskami ztozonymi w naborze
Zalacznik nr 7 - Rejestr powigzan cztonkéw Rady z wnioskodawcami,
Zalacznik nr 8 - Lista operacji zgodnych z LSR

Zalacznik nr 9 - Lista wybranych operacji

Zatacznik nr 10a - Projekt uchwaty ws. dokonania wyboru operacji
Zatacznik nr 10b - Projekt uchwaty ws. niewybrania operacji do realizaciji
Zatacznik nr 11a - Pismo informujace o wyborze operaciji

Zatacznik nr 11b - Pismo informujace o niewybraniu operac;ji).

Zatacznik nr 12 - Procedura odwotawcza

Zatacznik nr 13 - Deklaracja bezstronnosci i poufnosci pracownika biura
Zalacznik nr 14 - Karta oceny formalnej
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