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PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACJI LSR N-\> Lokalna Grupa Dziatania
\\ g™

EEY CURA A BORBREEM

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Rady

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACIJI LSR

W ramach realizacji LSR, zatwierdzonej jej przez samorzad wojewodztwa, LGD wybiera projekty
do realizacji w ramach $rodkdw przyznanych na realizacje strategii.. Wmoskl te mogg dotyczy¢
projektow kwalifikujgcych sie do udzielenia pomocy w dziataniu '

I . Projekty realizujgce cele LSR

PROCEDURA OGLASZANIA NABOROW
I. Ustalenie terminu naboru wnioskdw

1. Zarzad LGD podejmuje uchwaie W spraW|e ogfoszema/rozpoczecsa naboru wmoskow 0
dziatan okresla Terminarz czasowy naboru stanowigcy z{qczmk nr 1 do procedur
2. Nabory przeprowadzane przez LGD Miedzy Odrg a Bobrem w latach 2014 —2020
beda okreslaty zakres tematyczny naboru
3. W imieniu LGD Prezes Zarzadu LGD wystepuje do Urzedu Marszatkowskiego o
uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o pomoc, w terminie nie pézniej niz 30 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia naboru oraz wysokosci dostepnych $rodkdw.

Il. Ogtloszenie naboru

1. Przygotowanie tresci ogloszenia, ktére zawiera:
a. wskazanie:

b. terminu i miejsca sktadania tych wnioskdw,
c. formy wsparcia,
d. zakresu tematycznego operacji;
2. Obowigzujace w ramach naboru:
a. warunki udzielenia wsparcia,

b. kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji;

Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;

. Wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

. Informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,

formularza wniosku o pfatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.
6. Ogtoszenie o naborze umieszczone jest na:

a. stronie internetowej LGD, urzeddw gmin, LGD
b. tablicy ogtoszen biura LGD, urzedéw gmin,
c. w prasie lokalnej,
7. Termin sktadania wnioskow ustalony moze by¢ nie wczesniej niz 14 dni od dnia
ogtoszenia naboru i nie dtuzej niz 30 dni. Czas ten wykorzystany moze by¢ na promocje
iinformacje o konkursie, wsparcie doradcze dla potencjalnych beneficjentéw.

8. Pracownicy Biura udzielajg wsparcia doradczego w godzinach wyznaczonych, podanych
na stronie internetowej



Przyjmowanie wnioskow przez LGD

1. Miejscem sktadania wnioskdw jest Biuro LGD.
2. Whniosek o przyznanie pomocy nalezy zlozy¢ bezposrednio w siedzibie LGD, tj. osobiscie,

przez petnomocnika lub osobe upowazniong.
3. Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jezeli w ostatnim dniu sktadania
wnioskow, dostarczono go do Biura LGD w godzinach pracy Biura

4, We wiasciwym dokumencie znajdowac sie bedg zapisy chronigce wnioski ze wzgledu

na ochroneg danych osobowych i informacji objetych tajemnica handiowa.

5. Whnioski przyjmowane sg przez pracownika Biura LGD w siedzibie LGD. Whnioski

przyjmowane sa w formie papierowej / oryginat / oraz elektronicznej / wypetniony
komputerowo z podaniem spisu tresci i liczby zalgcznikow /.

b. Pracownik Biura LGD potwierdza przyjecia wniosku na 1 stronie kopii wniosku poprzez

wpisanie daty zfozenia wniosku, liczby ztozonych zatgcznikéw, podpis osoby przyjmujacej
wniosek a po sprawdzeniu kompletnosci wniosku zgodnie z warunkami konkursu nadaje
indywidualny numer wniosku.

7. Oficjalne zamkniecie listy nastepuje w dniu zakorczenia terminu sktadania wnioskéw:

poprzez podkreslenie listy i podpisanie przez upowaznione osoby w ostatnim dniu
przyjmowania wnioskow zgodnie z ogloszeniem, w godzinach pracy Biura LGD..

8. Ztozone wnioski przechowywane sg w Biurze LGD..
9. Whnioski ztozone po wyznaczonym terminie LGD nie rozpatruje, przekazujac

odpowiednig informacje do sktadajgcego wniosek.

10. Beneficjenci skfadajgcy wniosek maja prawo dokona¢ wycofania ztozonego wniosku.
11. Wpycofanie wniosku odbywa sig na pisemny wniosek uprawnionej osoby, w ktérym

zawarto informacje o numerze wycofywanego wniosku, sposobie zwrotu wycofywanego
dokumentu. Wzor wycofania stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszych procedur.

12, Wycofanie wniosku powoduje, iz podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji

sprzed jego zfozenia, co znaczy, ze wniosek ten nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych.

13. Po wycofaniu wniosku informacja ta zostaje odnotowana we wiasciwej pozycji w Rejestrze

V.

15

V.

whnioskow.

Ustalania terminu posiedzenia Rady

Organem dokonujgcym wyboru operacji, ktére majg byé realizowane w ramach LSR
Lokalnej Grupy Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem jest Rada Stowarzyszenia.

Szczegdlowsq organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady Stowarzyszenia okresla

Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem,

bedgcy zatgcznikiem nr 9 do Wniosku o wybor LSR.

Ocena zgodnosci i wybor operacji, ktére majg by¢ realizowane w ramach LSR Lokalnej Grupy
Dziatania Miedzy Odrg a Bobrem, dokonywany jest przez Rade Stowarzyszenia na podstawie
jawnych i obiektywnych kryteriow zawartych w LSR w terminie do 35 dni od ostatniego
dnia naboru.

Przewodniczgcy Rady Stowarzyszenia, w porozumieniu z Biurem LGD, wyznacza

terminy, miejsce i porzgdek posiedzen Rady Stowarzyszenia.

Posiedzenia Rady Stowarzyszenia sg zwotywane odpowiednio do potrzeb wynikajacych

z naboru wnioskow, prowadzonego przez LGD i odbywajg sie generalnie jednokrotnie dla
kazdego naboru.

Wyznaczony pracownik Biura LGD informuje pisemnie i drogg elektroniczng cztonkdw

Rady Stowarzyszenia o terminie, miejscu posiedzenia i porzadku obrad do 7 dni przed
posiedzeniem. Ta sama informacja zamieszczana jest na stronie internetowej LGD.

Rada przystepuje do oceny operacji po dokonaniu weryfikacji obecnosci cztonkéw Rady
pod katem zachowania parytetéw oraz ponad 50 % udziatu partneréw niepublicznych.

Szczegélowa procedura oceny i wyboru operacji

1. Przed przystapieniem do oceny zgodnosci operacji z LSR nalezy dokona¢ wstepnej oceny
wnioskow w zakresie:



10.

11.
12.

13

14.

15.

a. ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogfoszeniu o naborze,
b. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogtoszeniu
o naborze,
c. zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze,
d. spetniania dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia obowiazujgcych w ramach
naboru.
Operacje, ktére nie spetniajg ww. warunkdw nie podlegajg ocenie zgodnosci z LSR i wyborowi.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Rada na podstawie oceny przygotowanych kart przez Biuro
LGD w tym zakresie.
Cztonkowie Rady skiadajg oswiadczenie 0 zapoznaniu sie ze wszystkimi wnioskami,
ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 6.
Referowanie wniosku: odczytanie nr wniosku, nazwy wnioskodawcy, tytutu projektu, daty
wptywu wniosku do LGD, w ramach jakiego dziatania bedzie realizowany projekt, zakresu
projektu (czego dotyczy), wysokosci wnioskowanej kwoty pomocy. Osobg referujacy jest
Przewodniczgcy Rady Stowarzyszenia lub osoba przez niego wskazana.
Po zapoznaniu sig z nadestanym wnioskiem, czltonkowie Rady skiadajg o$wiadczenie, ze nie
sg wnioskodawcami, wiascicielami, wspotwtascicielami, pracownikami, wspétmatzonkami lub
krewnymi do Il stopnia pokrewieristwa wnioskodawcy. O$wiadczenia te skfadane sg w
stosunku do kazdej omawianej operacji na druku okreslajgcym powigzania z
whnioskodawcami ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 7.
W przypadku operacji ztlozonej przez jednostke, ktdrej wiascicielem, wspdtwilascicielem lub
pracownikiem jest cztonek Rady, wspétmationek cztonka Rady Stowarzyszenia lub jego
krewny do Il stopnia pokrewienstwa, tenze cztonek Rady Stowarzyszenia nie bierze udziatu w
procedurze oceny zgodnosci operacji z LSR i wyboru operacji oraz procedurze odwotania od
rozstrzygniec Rady Stowarzyszenia w sprawie wyboru operaciji.
W przypadku operacji ztozonej przez cztonka Rady, wspdtmatzonka cztonka Rady
Stowarzyszenia lub jego krewnego do Il stopnia pokrewieristwa, tenze cztonek Rady
Stowarzyszenia nie bierze udziatu w procedurze oceny zgodnosci operacji z LSR i wyboru
operacji oraz procedurze odwotania od rozstrzygnie¢ Rady Stowarzyszenia w sprawie wyboru
operacji.
W przypadku braku quorum wymaganego do oceny projektu, w zwigzku z wykluczeniem
cztonka Rady Stowarzyszenia lub brakiem ponad 50 % udziatu cztonkéw niepublicznych
ocena danego projektu przekfadana jest na nastgepne posiedzenie Rady Stowarzyszenia.
W pierwszej kolejnosci dokonywana jest ocena zgodnosci operacji (projektu) z LSR na karcie
zgodnosci. Karta ta zawiera nastepujgce pytania:
a. Czy operacja przyczynia sig¢ do osiggniecia co najmniej jednego celu ogélnego
okreslonego w LSR?
b. Czy operacja przyczynia sie do osiggniecia co najmniej jednego celu
szczegotowego okreslonego w LSR?
c. Czy operacja jest zgodna z co najmniej jednym przedsiewzieciem LSR?
d. Czy operacja jest zgodna z Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
20207
Cztonek Rady moze glosowac za zgodnoscig operacji z LSR tylko wtedy, gdy w jego opinii
odpowiedz na wszystkie 4 pytania jest pozytywna.
Wzaor Karty Oceny Zgodnosci Operacji z LSR  stanowi zatacznik nr 3 procedur.
Ustalajgc stanowisko catej Rady Stowarzyszenia w tej sprawie obowigzuje zasada, ze decyzja
jest pozytywna, gdy wigkszos¢ bezwzgledna sktadu Rady Stowarzyszenia (ponad 50% jego
sktadu) uznaje operacje za zgodng z LSR i zaplanowanym przedsiewzigciem (ktérego dotyczy
nabar).
Lista operacji zgednych z LSR sporzadzana jest na druku ktdérego wzor stanowi
zatgcznik nr 8.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci wniosku z LSR, Rada podejmuje uchwate o
odsunieciu wniosku od dalszej oceny wedtug lokalnych kryteriow LGD.
Projekty zgodne z LSR podlegajq dalszej ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru:
kazdy wniosek oceniany jest przez wszystkich obecnych cztonkdw Rady



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23

24,

niewykluczonych z procedury oceny danego wniosku.

Kazda karta oceny operacji wg lokalnych kryteriéw zawiera ocene punktowg wedtug
lokalnych kryteriow i stanowig one zatgcznik nr 4 i 5 do procedur.

W trakcie zliczania glosow, pracownik biura protokotujacy posiedzenie, zobowigzany jest
sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji ,SUMA PUNKTOW”
zostata obliczona poprawnie.

W przypadku stwierdzenia brakow w sposobie wypetnienia karty oceny operacji wedtug
lokalnych kryteridw LGD, wzywa sie cztonka Rady, ktory wypetnit te karte do zlozenia
wyjasnien i uzupetnienia brakdw. W trakcie wyjasnien, cztonek Rady moze na oddanej przez
siebie karcie dokonac wpiséw w pozycjach pustych.

Wynik gtosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw LGD dokonuje sie w
taki sposob, ze sumuje sie oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane
waznie w pozycji ,SUMA PUNKTOW"” i dzieli przez liczbe waznie oddanych gloséw.

Na podstawie wynikow gfosowania w sprawie oceny operacji wedfug lokalnych kryteriow LGD
sporzadza sie liste ocenionych i wybranych uchwaty operacji ustalajac ich kolejno$¢ wedtug
liczby uzyskanych w ramach oceny punktéw z dokiadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
Wzdr listy stanowi zatgcznik nr 9do procedur.

Kazda uchwata powinna zawierac:

a. informacje o wnioskodawcy operacji (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania

lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON, NIP),

b. tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

c. kwote pomocy o jaka ubiegat sie wnioskodawca zgodng z kwotg podang we wniosku,

d. informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci operacji

z LSR,

e. tgczng ocene punktoway, ktdra otrzymat wniosek,

f. informacje o wysokosci finansowania lub nie finansowania realizacji operaciji.
Wzor druku uchwaty stanowi zatgcznik nr 10 do procedur.
W przypadku gdy rowng liczbe punktéw / w zapisie do 2 miejsc po przecinku / posiada
kilka wnioskdw, a limit srodkow jest niewystarczajacy do ich sfinansowania Przewodniczacy
Rady zarzadza glosowanie nad wyborem liczby wnioskéw mieszczacych sie w limicie
srodkow.

Rada przyjmuje ustalong liste w glosowaniu.

VI. Informowanie o wynikach naboru

Sporzgdzona lista ocenionych operacji przekazywana jest wnioskodawcom w formie pisemnej
za potwierdzeniem odbioru w terminie 7 roboczych dni od dnia dokonania wyboru przez
Rade wraz z informacjg o:
a. zgodnosci/ niezgodnosci operacji z LSR — wskazujgc przyczyny niezgodnosci,
b. liczbie uzyskanych punktow w ramach oceny lub miejscu na liscie ocenionych

operacji,
c. mozliwosci ztozenia protestu od wynikow oceny.
Wzor pisma do beneficjentdéw stanowi zatgcznik nr 11 do procedur.
Procedure skladania protestu i wzér druku protestu stanowi zafgcznik nr 12 do
procedur.
LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste
operacji wybranych, ktére mieszczg sie w limicie srodkdw wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013.

VIl Przekazanie dokumentacji naboru do samorzadu wojewddztwa

1. W terminie do 7 dni od dnia, w ktérym Rada dokonata wyboru wnioskéw o przyznanie

pomocy, LGD przekazuje samorzgdowi wojewddztwa dokumentacje naboru zgodnie z art. 23

ust. 1 ustawy o RLKS ktéra zawiera m.in. listy:

- operacji zgodnych z LSR, ktore zostaty wybrane wedtug liczby uzyskanych w ramach oceny
punktow,



- operacji zgodnych z LSR i niewybranych,
- operacji niezgodnych z LSR.

wskazanym w ogloszeniu i list niewybranych operacji i przekazanie do Biura |

VIIl. Postanowienia korncowe.
1. W trakcie posiedzen Rady sporzadzany jest protokot.
2. Wyniki glosowarn odnotowuje sie w protokole posiedzenia.
3. Protokot powinien zawierac w szczegolnosci:
a. okresienie przedmiotu gtosowania
b. okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczby biorgcych udziat
w glosowaniu, ilosci oddanych gltoséw waznych i niewaznych
c. wyniki glosowania
d. podpis osoby protokotujacej i Przewodniczgcego.
4. Uchwatom Rady nadaje sie forme odrebnych dokumentdw, z wyjgtkiem uchwat
proceduralnych, ktére odnotowuje sie w protokole posiedzenia.
5. Uchwaly podpisuje Przewodniczgcy Rady po jej podjeciu.
6. Uchwaly podjete przez Rade, niezwiocznie po zakonczeniu posiedzenia przekazywane sa
przez Przewodniczacego Rady do Biura LGD.
7. Uchwaty podlegajg ogtoszeniu na stronie internetowej LGD.
8. Protokoty i dokumentacja z posiedzen Rady gromadzone i przechowywane sg
w Biurze LGD. Dokumentacja ma charakter jawny i jest udostepniana do wglagdu wszystkim
zainteresowanym.
9. Dalsze postepowanie w sprawie przyznania pomocy prowadzi odpowiednia instytucja
wdrazajgca: Samorzad Wojewddztwa..
IX Podziat zadan i zakres odpowiedzialnosci  ujecie tabelaryczne
Lp. Czynnosc B Realizator
1 Wszczecie Procedury naboru _ _"Zarzqd
2 Uzgodnienie terminu naboruzsw o Zarzad
3 QOgtoszenie o naborze Zarzqd,i‘ prqcownik it
odpowiedzialny za obstuge Rady
4_'“ [ "I‘x"eje-st'-;;;‘n_ﬁj_a 'zgidézc;ﬁ_ych wnioskow w Rejestrze wnioskow, nadanie numeru bracownik Biura odpo-v\-;iedzialny
wniosku oraz potwierdzenie ztozenia wnioskow. o za obstuge Rady
5 Poinformowanie cztonkow Rady o zakonczeniu naboru rracomnie Dilrpdnawicdziatnyg
B za obstuge Rady
Zwolanie posiedzenia Rady — Przewodniczacy Rady wysyta informacje o _ T
6 posiedzeniu Rady informujac cztonkow Rady o programie, terminie i miejscu | Przewodniczgcy
spotkania. _
- Otwarcie posie(_n‘z_en_ia Rady i stwierdzenie quorum — spotkanie powinno sie T i
odbyc¢ nie pdZniej niz 35 dni kalendarzowych od zakorczenia naboru.
8 Przyjecie porzadku obrad ' Rada -
' 9 | Ztozenie oéwiadczen o bezstronnogci przez cztonkow Rady Czi-oﬂ-kt_);vie Rady
16 _Analizy ,stosowvcl? wwaczfﬁ z oFeny ope’raf:ji na p{odstawie »Rejestru ) Przewodnicza.q: _'i
interesow czfonkow Rady” i ztozonych oswiadczen |
11 | Analiza zfozonych operagcji, dyskusja - Rada ' |
12 | Rozdanie cztonkom Rady Kart oceny - ' _Przewodniciqcy ]
13 | Ocena operagji - Cztonkowie Rady "
14 | Przeprowadzanie glosowan o - _Przewodnic_zqcy
15 | zenranie ket sy pracownik Biura o&powiedzialny
za obstuge Rady
o N _____: o Czionkowie Rady, é}égr::wnik
Znaczgce rozbieznosci w ocenie . -
16 Biura odpowiedzialny za obstuge
R OPRRRR . -
Sporzadzeme'llsty ocewgnych operaC{J zgo@nvch z L.SR orefz ‘hs?tq ,Opera‘CJl BEsERRE) BiacewrTk Bl 1
17 | wybranych ze wskazaniem tych, ktore mieszczg sie w limicie srodkow

odpowiedzialny za obstuge Rady
: |




LGD MOaB. B i
| 18 | Zamkniecie posiedzenia o __j___Przewodniczq;y ]
19 | Sporzadzenie Protokotu z posiedzenia Rady w terminie 5 dni od dnia pracownik Biura odpowiedzialny
zakonczenia wyboru operadji - za obstuge Rady
| W terminie 7 dni od dnia zakoﬁczenia%x}gc;rﬁ operacji LGD zamieszcza na
stronie internetowej LGD listy ocenionych operacji zgodnych z LSR oraz [ist I o
_. ! ¥ ; y ,p J & y S & pracownik Biura odpowiedzialny |
20 | operacji wybranych ze wskazaniem tych, ktdre mieszczg sie w limicie
3 : e - za obstuge Rady
srodkow wskazanym w ogtoszeniu i list niewybranych operacji oraz
Protokotu wraz z zafgcznikami
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD pisemnie
| powiadamia wnioskodawcow o wynikach oceny zgodnosci z LSR lub
2 wynikach wyboru w tym oceny w zakresie spetnienia przez wnioskodawce Zarzad
. kryteridw wraz z uzasadnieniem oceny, liczhy punkdw, w przypadku 7
pozytywnego wyniku wyboru czy operacja miesci sie w limicie érodkdw, lub
moiliwos’ci_z%o:i:enia pratestu ~
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD przekazuje — y
B R : : ; : pracownik Biura odpowiedzialny
22 | zarzadowi wojewddztwa wnioski o udzielenie wsparcia wraz z uchwatami
za obstuge Rady
Rady - _
W terminie 7 dni i ia informacji o ktorej kt 22.
23 ; inie 7 dni od dnia dorgc?en rmacji o ktorej mowa w p S —
wnioskodawca ma prawo zlozy¢ protest
24 | Poinformowanie SW - - Zarzad ) .
25 W terminie 14 dni rozpatrzenie protestu Rada
26 Inforrp_éw;f_anie wnioskodawcy o weryfikacji protestu Zarzad
27 Przekazanie protestu, ewentualnie skorygowanych dokumentdw z pracownik Biura odpowiedzialny
posiedzenia {oceny i wyboru operacji) do SW za obstuge Rady

Procedura oceny i wyboru operacji LSR wraz z zalgcznikami zatwierdzona na Walnym Zebraniu
Cztonkow w dniu 22.12.2015r uchwailg 54/15/

Zarzad Stowarzyszenia
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